
 

学校名 学校法人瀧澤学園 千葉モードビジネス専門学校 

募集職種 専門課程（外国人留学生が多数在籍） 教務事務 

仕事内容 学生対応、ビザ更新業務、書類作成、学費相談、奨学金関係、給付金関係、学事課調査、 

学生管理システムの運用、出席・成績データの管理、担任業務補佐等 

応募資格 ・２０２６年３月専門学校または大学を卒業見込みの方、大学院修了見込みの方 

・専門学校または大学卒業の方、大学院修了の方 

求める人物像 ・本学園の校訓、教育指標に共感し、教育に対して熱意を持って取り組める方 

・目標や目的に向かって自ら考えて行動できる方 

・基本的な PC 操作ができる方（Word、Excel、PowerPoint 等） 

募集人数 若干名 

勤務地 千葉モードビジネス専門学校  

待遇 ・給与 基本給：１９０，０００円～ 

    交通費支給（上限 月/３０，０００円）賞与：２.５カ月（昨年度実績） 

   私学共済、労災保険、雇用保険、退職金制度 等 

勤務時間 月曜日～金曜日 ８：１５～１７：００ （休憩時間４５分） 

休日 土曜日、日曜日、祝日、夏期休暇（８月９日～８月１８日） 

冬期休暇（１２月２８日～１月５日）、春期休暇（３月２８日～３月３１日） 

有給休暇 入社時１０日付与 

勤務開始日 ２０２６年４月１日 

応募書類 ① 写真付き履歴書 ② 卒業見込証明書  ③ 成績証明書   

④ 資格取得がわかるものの写し 

⑤ 作文 テーマ『あなたの強みや今までの経験を千葉モードビジネス専門学校の仕事に

どのように活かしますか』※任意書式 

選考方法 書類選考（履歴書、証明書、作文）、面接（３回） 

応募方法 上記の応募書類を下記の住所まで郵送または、下記のメールアドレスに送付してください。 

書類選考のうえ、面接日時・場所についてご連絡します。 

【郵送先】 

〒２６４－００２６ 千葉県千葉市若葉区西都賀３－３－２ 

学校法人瀧澤学園 採用担当者宛 

メールアドレス：saiyou@takizawa.ac.jp 

問い合わせ 学校法人瀧澤学園 千葉モードビジネス専門学校 

採用担当：松谷 （saiyou@takizawa.ac.jp) 

 

 

求 人 票 

 

学校法人瀧澤学園は 

千葉市若葉区西都賀にある専門学校です。 

EQ（Emotional Quotient）能力の向上を 

教育指針としています。 

 

 

ホームページ マスコットキャラクター 

きっかけくん 

 


